
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Memoria de Labores en la Unidad de Transporte 
Administrativo 

Año 2022 
 
 
  



 

 
 

Comentar que el día 10-marzo del presente año recibí notificación al final de la jornada 
laboral de mi traslado de la Unidad de Desechos Sólidos en donde fungía como Supervisor 
de Zona Norte hacia la Unidad de Transporte Administrativo para asumir como jefe, dando 
seguimiento a Acuerdo Numero Veintiuno Acta Número Doce de fecha ocho de marzo del 
año dos mil veintidós. 
 

I. Hallazgos 

Inicie dicha gestión sin una entrega formal de dicha unidad por parte del jefe anterior, 
encontrando: 
*Falta de control en el consumo de combustible. 
*Ausencia de mantenimiento preventivo en los vehículos 
 

II. Logros 

A partir del inicio de labores de su servidor procedimos de inmediato a implementar lo 
siguiente: 
*Uso de Bitácoras diarias 
*Uso de Misiones Oficiales cuando se sale del municipio 
*Chequeo diario de condiciones básicas en el vehículo usando el formato establecido en el 
Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo aprobado por el concejo Municipal 
*Control de facturas de combustibles por cada vehículo 
*Aplicación de mantenimiento preventivo y correctivo a los vehículos dependiendo de la 
disponibilidad de Fondo Circulante para ello en ausencia de un mecánico municipal. 
*Solicitud de memorándum a unidades de la Alcaldía que necesitan de nuestros servicios de 
transporte. 
*Establecer un día antes la programación de las misiones a realizar tomando en cuenta las 
solicitudes que nos hacen así como las misiones que ya están fijas en el calendario. 
*Consolidación de diferentes misiones en un solo viaje trazando una ruta para así lograr 
solventar más solicitudes de transporte logrando consumir menos combustible así como 
también alargarle más la vida útil a la flota. 
 
 



 

 
 

III. Limitantes 

Como toda gestión hay logros pero también tenemos obstáculos o limitantes que de ser 
superadas ayudaría mucho a la municipalidad como lo es: 
*Completar el equipo de motoristas ya que nos faltan dos, una persona se fue en el retiro 
voluntario y la otra persona se la llevaron a manejar vehículo que tienen en despacho 
municipal. 
*La contratación de un mecánico municipal: Esto ayudaría a mantener la flota en mejores 
condiciones 
 

IV. Inventario de Vehículos y su Status 

A continuación se detallan vehículos asignados a la Unidad de Transporte Administrativo 
según datos proporcionados por el encargado de Activo fijo: 
Equipo  Vehículo Placa Status Observación 

2 Pick Up N 17245 
Fuera de 
Servicio 

Desmantelado, se solicita darle de baja 

7 Pick Up N 17379 
Fuera de 
Servicio 

Requiere revisión mecánica para darle de baja o 
repararlo 

20 Pick Up N 5056 
Fuera de 
Servicio 

Requiere revisión mecánica para darle de baja o 
repararlo 

22 
Camión 
Liviano N 6251 

En 
Mantenimiento 

Cable de velocidades arruinado, se paró desde el 
09/01/23 

24 
Camión 
Liviano 

N 3583 En Servicio Presenta varias fallas y se están reparando por fases 

26 
Camión 
Liviano N 3742 En Servicio Presenta varias fallas y se están reparando por fases 

1 Motocicleta 
M 
727307 

En Servicio 
Se pondrá a disposición de quien la necesite previa 
solicitud 

 
 
 
 

 



 

 
 

V. Gasto Combustible desde Marzo a Diciembre del Año 2022 

Compra Combustible Trimestre         
Equipo Primer Segundo Tercer Cuarto Total general 

EQ. 22 
 $          
380.00  

 $          
240.00    

 $          
320.00  

 $          
940.00  

EQ. 24 
 $          
220.00  

 $      
1,360.00  

 $      
1,240.00  

 $       
1,280.00  

 $      
4,100.00  

EQ. 26 
 $          
200.00  

 $          
520.00  

 $          
840.00  

 $          
920.00  

 $      
2,480.00  

EQ.  1   
 $          
360.00  

 $          
360.00   

 $          
720.00  

M ALTAVISTA   
 $             
10.00    

 $            
10.00  

EQ. 1 ( MOTO )   
 $             
10.00   

 $             
10.00  

 $            
20.00  

Total general 
 $          
800.00  

 $        
2,500.00  

 $       
2,440.00  

 $        
2,530.00  

 $      
8,270.00  

 
VI. Gastos en Mantenimiento Correctivo desde  Marzo a Diciembre del Año 2022. 

 El gasto en mantenimiento correctivo de los vehículos es el siguiente: 
Cantidad Trimestre         
Descripción 2 Primer Segundo Tercer Cuarto Total general 

Eq 22   
 $             
13.80     $            35.00   $           48.80  

Eq 24 
 $             
53.46  

 $           
227.26   $          725.20   $          695.00   $      1,700.92  

Eq 26   
 $           
800.60  

 $       
1,309.86  

 $       
1,039.60   $      3,150.06  

Total general 
 $             
53.46  

 $        
1,041.66  

 $       
2,035.06  

 $       
1,769.60   $      4,899.78  

 
 



 

 
 

Se considera que la Unidad tuvo logros significativos en el servicio que se brinda a las 
diferentes Unidades de la Municipalidad, los procedimientos básicos implementados han 
ayudado pero aún falta por mejorar. 
 
Cabe recordar que cuando su servidor asumió la jefatura de la Unidad de Transporte 
Administrativo contábamos con 5 motoristas y finalizamos el año 2022 solo con tres!  Este 
inconveniente se espera sea superado este 2023 con la sustitución de los que ya no están 
para completar el equipo de motoristas y así mejorar aún más el servicio de transporte. 
 
Atentamente                                                             
José Danilo Osorio                                                   
Jefe de Transporte Administrativo          


